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1 Grundläggande information om 

tävlingsgrenen 

1.1 Tävlingsgrenens nummer och namn 

313 – Ekonomiförvaltning 

1.2 Tävlingsform 

Tävlingsformen är individuell tävling. 

1.3 Åldersgräns för tävlande 

22 år. 

1.4 Yrkesexamina och kompetensområden 

Tävlingsuppgifterna i denna gren grundar sig på grundexamen i affärsverksamhet. 

Examensbenämningen är merkonom. (Grundexamen i affärsverksamhet - eGrunder) 

En merkonom som arbetar inom ekonomiförvaltning arbetar med ekonomiadministration i företag, 

bokföringsbyråer, offentlig förvaltning och olika organisationer. Arbetsmiljöerna är huvudsakligen 

service-, expert- och kontorsmiljöer där ekonomisk information, kund- och personaluppgifter samt 

rapporter som stöder organisationens beslutsfattande hanteras. 

Arbetet omfattar till exempel bokföring, fakturering, löneräkning, reskontror, beskattning, 

rapportering och andra processer inom ekonomiförvaltning. I arbetet betonas noggrannhet, 

tillförlitlighet, informationssäkerhet samt förmåga att hantera ekonomisk information på ett 

ansvarsfullt sätt. 

1.5 Allmän beskrivning av tävlingsgrenen 

En yrkesperson inom ekonomiförvaltning producerar, behandlar och analyserar organisationens 

ekonomiska information som stöd för beslutsfattandet. Arbetet omfattar uppgifter inom extern och 

intern redovisning, såsom bokföring, fakturering, hantering av reskontror, löneräkning, beskattning, 

budgetering, lönsamhetsberäkning samt ekonomisk rapportering. 

Arbetet inom ekonomiförvaltning kräver noggrannhet, analytiskt tänkande, ansvarstagande och god 

problemlösningsförmåga. Eftersom arbetet omfattar hantering av konfidentiell information är 

dataskydd, etik och omsorgsfullt arbetssätt centrala delar av yrkesskickligheten. 

I Mästare-tävlingen arbetar den tävlande med ekonomiförvaltningsuppgifter som motsvarar 

arbetslivet. Tävlingsuppgifterna kan omfatta exempelvis bokföring, periodiseringar, löneräkning, 

beskattning, bokslut, lönsamhetsberäkning, budgetering samt ekonomisk rapportering. 

https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/ammatillinenperustutkinto/9720962/tiedot
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I tävlingen bedöms behärskning av ekonomiförvaltningens processer, noggrannhet i beräkningar, 

tolkning av ekonomisk information, rapporteringskompetens, användning av digitala arbetsverktyg 

samt kundorienterat och ansvarsfullt expertarbete. 

1.6 Kompetenskrav för tävlingsgrenen 

Den tävlande förutsätts: 

• förstå grunderna i företagets affärsverksamhet, lönsamhet och ekonomi 

• upprätta och behandla bokföringshändelser och periodiseringar 

• utföra uppgifter som anknyter till fakturering, leverantörs- och kundreskontra samt 

betalningsrörelse 

• upprätta beräkningar och dokument som hör till löneräkning 

• behandla uppgifter som gäller beskattning och bokslut 

• upprätta lönsamhets-, kostnads- och budgetkalkyler 

• tolka ekonomiska rapporter och använda dem som stöd för beslutsfattande 

• använda digitala system och arbetsverktyg inom ekonomiförvaltning 

• hantera information på ett informationssäkert och konfidentiellt sätt 

• arbeta kundorienterat samt kommunicera tydligt med interna och externa kunder 

I tävlingen betonas noggrannhet, analytiskt tänkande, problemlösningsförmåga, ansvarsfullt 

agerande samt förmåga att producera högklassigt expertarbete inom ekonomiförvaltning. 
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2. Gemensamma teman i tävlingsgrenen 

2.1 Hållbar utveckling 

Inom ekonomiförvaltning syns hållbar utveckling genom ansvarsfull informationshantering, 

användning av digitala arbetsverktyg samt produktion av tillförlitlig ekonomisk information som stöd 

för organisationens beslutsfattande. 

Ekologisk hållbarhet 

• arbetet bygger huvudsakligen på digitala arbetsprocesser 

• elektroniska system och dokument används på ett ändamålsenligt sätt 

• onödig materialförbrukning strävas efter att minska 

Ekonomisk hållbarhet 

• den tävlande förstår betydelsen av ekonomisk information för organisationens verksamhet 

• arbetet bygger på korrekt, tillförlitlig och aktuell information 

• ekonomiförvaltningsuppgifter stöder organisationens lönsamhet och ansvarsfulla 

beslutsfattande 

Social hållbarhet 

• den tävlande behandlar information konfidentiellt och i enlighet med dataskyddskraven 

• yrkesetiska principer och god bokföringssed beaktas i arbetet 

• den tävlande arbetar ansvarsfullt i förhållande till kunder, arbetsgemenskap och intressenter 

Principerna för hållbar utveckling beaktas vid planering, genomförande och bedömning av 

tävlingsuppgifterna. 

2.2 Företagsamhet 

I tävlingsgrenen Ekonomiförvaltning kommer företagsamhet till uttryck genom ekonomiskt 

tänkande, kundorienterat expertarbete och ansvarsfullt stöd för beslutsfattande. 

Kompetens inom företagsamhet syns bland annat på följande sätt: 

• den tävlande bedömer de ekonomiska konsekvenserna av olika lösningar ur organisationens 

perspektiv 

• den tävlande arbetar målinriktat enligt givna tidtabeller och instruktioner 

• den tävlande arbetar initiativrikt och planerar sitt arbete på ett ändamålsenligt sätt 

• den tävlande använder ekonomisk information som stöd för beslutsfattande 

• den tävlande producerar högklassigt och tillförlitligt expertarbete 

• den tävlande beaktar kundens behov och arbetar serviceinriktat 

Ett företagsamt arbetssätt syns genom ansvarstagande, problemlösningsförmåga och ett 

högklassigt slutresultat. 

2.3 Arbetssäkerhet och arbetsvälbefinnande 

Arbetet inom ekonomiförvaltning är expert- och informationsarbete där arbetssäkerhet och 

arbetsvälbefinnande bygger på ergonomiska arbetssätt, hantering av arbetsbelastning samt säker 

informationshantering. 
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Arbetssäkerhet och arbetsvälbefinnande syns bland annat på följande sätt: 

• den tävlande ser till att arbetsställningarna är ergonomiska och att arbetsplatsens utrustning är 

korrekt inställd 

• den tävlande delar upp sitt arbete i lämpliga arbetspass och upprätthåller sin arbetsförmåga 

under tävlingsprestationen 

• den tävlande planerar sitt arbete enligt tidtabellerna och hanterar arbetsbelastningen 

• den tävlande behandlar material på ett informationssäkert och konfidentiellt sätt 

• den tävlande upprätthåller arbetsro och koncentrerar sig på noggrant arbete 

• den tävlande arbetar ansvarsfullt som en del av arbetsgemenskapen 

Principerna för arbetssäkerhet och arbetsvälbefinnande beaktas vid planering, genomförande och 

bedömning av tävlingsuppgifterna 


