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1 Kilpailulajin perustiedot

1.1 Kilpailulajin lajinumero ja nimi
313 - Taloushallinto

1.2 Kilpailumuoto
Kilpailu on yksildkilpailu.

1.3 Kilpailijoiden ikaraja

22 vuotta.

1.4 Ammatilliset tutkinnot ja osaamisalat

Taman lajin tehtavat perustuvat liikketoiminnan perustutkintoon. Perustutkinnon ammattinimike on
merkonomi. (Liiketoiminnan perustutkinto - ePerusteet)

Taloushallinnon tydtehtavissa toimiva merkonomi tydskentelee yritysten, tilitoimistojen,
julkishallinnon ja erilaisten organisaatioiden taloushallinnossa. Tydymparistét ovat padosin
palvelu-, asiantuntija- ja toimistoymparistdja, joissa kasitelldan taloudellista tietoa, asiakas- ja
henkildstdaineistoja sekd organisaation paatdoksentekoa tukevaa raportointia.

Tyéhon kuuluu esimerkiksi kirjanpidon, laskutuksen, palkanlaskennan, reskontrien, verotuksen,
raportoinnin ja muiden taloushallinnon prosessien hoitaminen. Tydssa korostuvat tarkkuus,
luotettavuus, tietoturvallinen toiminta seka kyky kasitella taloudellista tietoa vastuullisesti.

1.5 Yleiskuvaus kilpailulajista

Taloushallinnon ammattilainen tuottaa, kasittelee ja analysoi organisaation taloudellista tietoa
paatdksenteon tueksi. Tydhon kuuluu ulkoisen ja sisaisen laskennan tehtavia, kuten kirjanpitoa,
laskutusta, reskontrien hoitoa, palkanlaskentaa, verotusta, budjetointia, kannattavuuslaskentaa
seka taloudellista raportointia.

Taloushallinnon tyd edellyttda tarkkuutta, analyyttisyytta, vastuullisuutta ja hyvaa
ongelmanratkaisukykya. Tyossa kasitelldan luottamuksellista tietoa, joten tietosuoja, eettisyys ja
huolellinen tydskentely ovat keskeisia osa-alueita ammattitaitoa.

Taitaja-kilpailussa kilpailija tydskentelee tydelamaa vastaavissa taloushallinnon tehtavissa.
Kilpailutehtavat voivat sisaltda esimerkiksi kirjanpidon, jaksotusten, palkanlaskennan, verotuksen,
tilinpaatdksen, kannattavuuslaskennan, budjetoinnin seka taloudellisen raportoinnin tehtavia.

Kilpailussa arvioidaan taloushallinnon prosessien hallintaa, laskennan tarkkuutta, taloudellisen
tiedon tulkintaa, raportointiosaamista, digitaalisten tydvalineiden hyddyntamista seka
asiakaslahtdista ja vastuullista asiantuntijaty6ta.

1.6 Kilpailulajin osaamisvaatimukset

Kilpailijalta edellytetdan, ettd han:

* ymmartaa yrityksen lilkketoiminnan, kannattavuuden ja talouden perusperiaatteet
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* laatii ja kasittelee kirjanpitoon liittyvia tapahtumia ja jaksotuksia

* hoitaa laskutukseen, osto- ja myyntireskontriin sek& maksuliikenteeseen liittyvia tehtavia
* laatii palkanlaskentaan liittyvia laskelmia ja asiakirjoja

* kasittelee verotukseen ja tilinpaatokseen liittyvia tehtavia

* laatii kannattavuus-, kustannus- ja budjetointilaskelmia

» tulkitsee taloudellisia raportteja ja hyddyntaa niita paatoksenteon tukena

« kayttaa taloushallinnon digitaalisia jarjestelmia ja tyévalineita

* kasittelee tietoa tietoturvallisesti ja luottamuksellisesti

« toimii asiakaslahtoisesti seka viestii selkeasti sisaisten ja ulkoisten asiakkaiden kanssa

Kilpailussa korostuvat tarkkuus, analyyttinen ajattelu, ongelmanratkaisukyky, vastuullinen toiminta
seka kyky tuottaa laadukasta taloushallinnon asiantuntijaty6ta.
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2 Yhteiset teemat lajissa

2.1 Kestava kehitys

Taloushallinnon tydssa kestava kehitys nakyy vastuullisena tiedonhallintana, digitaalisten
tyévalineiden hyddyntamisena seka luotettavan taloudellisen tiedon tuottamisena organisaation
paatoksenteon tueksi.

Ekologinen kestavyys
* tydskentely perustuu paaosin digitaalisiin tydprosesseihin

* sahkdisia jarjestelmia ja dokumentteja hyddynnetaan tarkoituksenmukaisesti
« tarpeetonta materiaalien kulutusta pyritdan vahentamaan

Taloudellinen kestavyys

* kilpailija ymmartaa taloudellisen tiedon merkityksen organisaation toiminnalle
* tydssa huomioidaan tiedon oikeellisuus, luotettavuus ja ajantasaisuus
« taloushallinnon tehtavilla tuetaan organisaation kannattavuutta ja vastuullista paatoksentekoa

Sosiaalinen kestavyys

* kilpailija kasittelee tietoja luottamuksellisesti ja tietosuojavaatimuksia noudattaen
* tydskentelyssd huomioidaan ammattieettiset periaatteet ja hyva kirjanpitotapa
* kilpailija toimii vastuullisesti suhteessa asiakkaisiin, tydyhteisd6n ja sidosryhmiin

Kestavan kehityksen periaatteet huomioidaan kilpailutehtévien suunnittelussa, toteutuksessa ja
arvioinnissa.

2.2 Yrittajyys

Taloushallinnon lajissa yrittdjyys nakyy taloudellisena ajatteluna, asiakaslahtdisena
asiantuntijatydna seka vastuullisena paatdoksenteon tukemisena.

Yrittajyysosaaminen nakyy kilpailulajissa muun muassa seuraavasti:

* kilpailija arvioi ratkaisujen taloudellisia vaikutuksia organisaation nakdkulmasta

* kilpailija tyoskentelee tavoitteellisesti annettujen aikataulujen ja ohjeiden mukaisesti
* kilpailija toimii oma-aloitteisesti ja suunnittelee tyénsa tarkoituksenmukaisesti

» kilpailija hyddyntaa taloudellista tietoa paatdksenteon tukena

» kilpailija tuottaa laadukasta ja luotettavaa asiantuntijaty6ta

* kilpailija huomioi asiakkaan tarpeet ja toimii palveluhenkisesti

Yrittdjamainen toimintatapa ndkyy vastuullisuutena, ongelmanratkaisukykyna seka laadukkaana
lopputuloksena.

2.3 Tyoturvallisuus ja tyohyvinvointi

Taloushallinnon tyd on asiantuntija- ja tietoty6td, jossa tyoturvallisuus ja tydhyvinvointi perustuvat
ergonomisiin tydskentelytapoihin, tydkuormituksen hallintaan seka turvalliseen tiedonkasittelyyn.

Tyéturvallisuus ja tydhyvinvointi nakyvat kilpailulajissa muun muassa seuraavasti:

» kilpailija huolehtii ergonomisista tydskentelyasennoista ja tydpisteen sdaddista
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* kilpailija tauottaa tydskentelydan ja yllapitéda tydokykyaan kilpailusuorituksen aikana
* kilpailija suunnittelee tydnsa aikataulujen mukaisesti ja hallitsee tydkuormitusta

* kilpailija kasittelee aineistoja tietoturvallisesti ja luottamuksellisesti

* kilpailija yllapitaa tyérauhaa ja keskittyy huolelliseen tydskentelyyn

* kilpailija toimii vastuullisesti osana tyoyhteis6a

Tyéturvallisuuden ja tydhyvinvoinnin periaatteet huomioidaan kilpailutehtavien suunnittelussa,
toteutuksessa ja arvioinnissa.
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